Tiirk Psikolojik Danisma ve Rehberlik Dernegi
Psikolojik Danisma Rehberlik Egitimi
Programlarini Degerlendirme ve Akreditasyon Birimi

(PDR-EPDAB)

PDR-EPDAB RAPORLARIYAZIM KURALLARI

Tiirk Psikolojik Danisma ve Rehberlik Dernegi

Psikolojik Danisma ve Rehberlik Egitim Programlarini
Degerlendirme ve Akreditasyon Birimi

PDR-EPDAB
Korkutreis Mh. Necatibey Cd. No: 20/12, 06590 Cankaya/ANKARA
Tel: 0 (312) 430 36 74
E-posta: akreditasyonpdr@gmail.com
Web sayfasi: http;//www.https;/pdr.org.tr/akreditasyon

Stirim 1.0-04.01.2022


http://www.zidek.org.tr/

ICINDEKILER

MADDE1 AMAQGC VE KAPSAM....iiiininninininininiiinsmisininisisisissssmsssssisisisssssssssssses 1
MADDE 2  YAZIM KURALLARI .....ooiininintistecinseisenseissisisssessessesssnesessscssssssssssssssssesssssssssssssessssssssases 1

PDR-EPDAB Raporlar: Yazim Kurallar: (Stirtim 1.0-04.01.2022) Sayfa i



Tiirk PDR Dernegi PDR-EPDAB Raporlar1 Yazim Kurallar:

MADDE1 AMAC VE KAPSAM

Bu belgenin amaci Tiirk PDR Dernegi PDR-EPDAB akreditasyon degerlendirmeleri sonucunda
olusturulan ve ilgili kuruma iletilen degerlendirme raporlarinin Tiirkce yazim kurallarina
uygunlugunu, dil birligini ve metin disiplinini saglamaktir. Boylelikle, degerlendirme takimlar1
tarafindan olusturulan taslak raporlarin kesin rapora dontisme stireci de olabildigince basitlesecek
ve kisalacaktir.

Yazim kurallar1 hazirlanirken tek bir kaynaga bagl kalinmamus, cesitli kaynaklar kullanilmis, gerek
gortldtigtinde de konuyla ilgili birikimi olanlarin goriislerinden yararlanilmistir. Bunlara ek olarak,
PDR-EPDAB raporlarinda kullanulan dile 6zgti zorluklara, ge¢mis yillarin deneyimlerinden yola
cikarak bazi ¢oziimler gelistirmek icin belirli segcimler de yapilmistir. Ancak, bu belge hala
zenginlestirilmeye ve gelistirilmeye aciktir, dolayisiyla, zaman icinde genisleyecek ve gelisecektir.

MADDE 2 YAZIM KURALLARI

1. Oncelikle, raporlarda agik, anlagilir ve iyi bir dil kullanmak i¢in uzun ve karmasik tiimcelerden
kacmilmalidir. Olabildigince basit ve kisa ifadeler kullanarak yazmaya 6zen gosterilmelidir.

N

. Noktal1 virgiil isareti (;) olabildigince az kullanilmalidir. Noktali virgtil, en fazla yanhsa diistilen
imla isaretlerinden biridir. Arka arkaya gelen iki tam tiimceyi ayirmakta ya da tiimce kisa ve
akic1 degilse, yon degistiriyorsa, agiklamalara giriyorsa, bazi baglaglarin 6ntinde (ancak, ama,
fakat, ¢tink, ne var ki, bu nedenle, bununla birlikte vb.) kullanilabilir.

3. Olgiit / standart adlarindan ve dlgiit ya da alt dlgtitlerden yapilan alintilarda (program egitim
amaclar;, ana tasarim deneyimi, disiplinleraras1 takimlarda calisma becerisi vb.) italik
kullanilmamalidir.

4. Kurumsal giiclii yanlar1 ya da programin giiclii yanlarini siralarken, ¢nceki PDR-EPDAB
raporundan yapilan alintilarda italik kullanilmamalidir. Bu alintilar trnak (“ ”) icine de
alinmamalidir.

5. Yetersizlik ve gozlem bildirimlerine iliskin, énceki PDR-EPDAB degerlendirme raporundan
degisiklik yapmadan yapilan alintilar, tirnak (“ ”) icine alinmalidir, ancak italik
kullanilmamalidur.

6. Benzer sekilde, kurumun 30-giin yanitindan degisiklik yapmadan yapilan alintilar, tirnak
(“ ”) igine alinmalidir, ancak italik kullanilmamalidar.

7. Genel degerlendirmelerdeki kaygi, gozlem, zayiflik bildirimlerinde, bu kelimeler “koyu”
yazilmalidir. Ara degerlendirmelerde, sz konusu tiimcenin yiiklemi de “koyu” yazilmalidir.
Ornegin: Bu nedenle kaygi bildirimi devam etmektedir.

8. Genel degerlendirme raporlarinda, herhangi bir yetersizlik bildirimini aciklarken (gézlem harig)
ilk paragrafta ilgili PDR-EPDAB olciitiintin / standardinin geregi verilmelidir. Alt olgtitleri
numaralandirilmis (6rnegin, 2(d), 3(f) vb.) olan PDR-EPDAB &l¢iit bilesenlerine gonderme
yaparken, bu numaralar belirtilmeli ve gerektiginde bunlar icin “alt olgiit” sozcugl
kullanilmalidir. Numaralandirilmamuis bir 6lctit bileseninden s6z ederken ise (6rnegin: altyapi
olciittintin icinde gecen bilgisayar ve bilisim altyapisi) “bilesen” sozctigii tercih edilmelidir
(6rnegin: ilgili 6lctit bileseni...). Kavram kargasasma yol agmamak icin raporlarda s6z konusu
bilesenlere gonderme yaparken, benzer baska sozctikler (6ge, vb.) kullanilmamalidir.
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9. llgili kurum “kampiis” ve “yerleske” sozciiklerinden hangisini kullamiyorsa, o sozciik
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kullanilmaya 6zen gosterilmelidir. Bunun icin kurumlarin web sitelerinden yararlanilabilir.

Fakiiltenin adi, ve anabilim dalinin resmi adi kurumun 6z degerlendirme raporu ile web sitesinde
yazdig1 sekliyle yazilmalidir.Bu resmi ad, 6rnegin, “Egitim Fakiiltesi” seklinde yazilmus ise
fakiilte adinin, metnin icinde, her gectigi yerde, ayni1 sekilde yazildigindan emin olunmalidur.

Program resmi adlari, kurumun 6z degerlendirme raporunda ve web sitesinde yazdig: sekliyle
yazilmalidir. Bu resmi ad, ornegin, “Rehberlik ve Psikolojik Danisma” ya da “Psikolojik
Danisma ve Rehberlik” seklinde yazilmis olabilir. Bu adlarin, metnin i¢inde, her gegctikleri yerde,
ayni sekilde yazildigindan emin olunmalidir.

Buiytik harf kullanimina dikkat edilmelidir. Belirli tiniversite, fakiilte, boliim ve anabilim dal
adlarinda (ABC Universitesi, Egitim Fakiiltesi, Egitim Bilimleri Boltimii, Psikolojik Danisma ve
Rehberlik vb.) buytik harf kullanilmalidir. Metin icinde, ABC Universitesi'nden s6z ederken
Universite, belirli bir fakiilteden, ornegin ABC Universitesi'nin Egitim Fakiiltesi'nden s6z
ederken Fakiilte, belirli bir boliimden, 6rnegin Egitim Bilimleri Bolumii'nden s6z ederken Bslum
ve belirli bir anabilim dalindan, 6rnegin Psikolojik Danisma ve Rehberlik Anabilim Dali'ndan s6z
ederken Anabilim Dali yazilmalidir.

Birden fazla fakiilteden ya da boliimden s6z ederken fakiilte, bolim ve anabilim dali
sozciiklerindeki biiyiik harfleri kiigiiltiilmelidir. Ornegin, egitim fakiilteleri, egitim bilimleri
boltimleri, anabilim dallar: gibi.

Idari yapida tabelasi olmayan birim adlarinda (program, lisans programi, yiiksek lisans
programi, doktora programi, normal dgretim, ikinci 6gretim ve kurum sozctiklerinde) biiytik
harf kullanilmamalidir. Benzer sekilde 6z degerlendirme raporuna gonderme yaparken de
biiytk harf kullanilmamalidr.

Kurul ya da komisyon adlarinda (Kalite Komisyonu vb. isimlerde) btiyiik harf kullanilmalidir.
Ayrica tirnak isareti (“ ”) kullanilmamalidar.

Uzmanlik adlarinn ilk harfleri buiytik harfle (Kariyer Psikolojik Damismanligi, Aile Psikolojik
Danismanligi, Okul Psikolojik Danismanligi, Klinik Ruh Sagligi Psikolojik Danismanligr vb.)
verilmelidir. Ayrica tirnak isareti (“ ”) kullanmilmamalidir. Uzmanhk alanlar1 yazilirken,
Ingilizcedeki “counseling” sozciigii “psikolojik danisma” seklinde gevrilmeli, “danismanlik”
seklindeki kisaltma ifade kullanilmamali.

Anabilim dallariin resmi isimleri disinda, alan ad1 ya da genelde program adindan sz edilirken
“psikolojik danisma ve rehberlik” ya da yerine gore, “psikolojik danisman egitimi” ifadeleri
kullanilmali, “rehberlik ve psikolojik danmismanlik”, “psikolojik danismanlik ve rehberlik”
ifadeleri kullanilmamalidir.

Ders adlari, ders programinda verildikleri bicimde, buiyiik harflerle (RPD 312 Psikolojik Danisma
Kuramlari) verilmelidir. Ayrica tirnak isareti (“ ”) kullanilmamalidar.

Kurumlailgili sayisal bilgi verilirken, bu sayilar rakamla (6rnegin: 12 tam zamanhogretim
tiyesi, 6 yar1 zamanli 6gretim tiyesi, 3 6gretim gorevlisi, 3 arastirma gorevlisi, 120 lisans 6grencisi
gibi) yazilmalidir. Ogretim kadrosunun unvana gore sayisal dokiimiinii vermekten, 6zel olarak
gerekmedikce, kaginilmalidir.

Say1 basamaklarmm ayrilmasinda, nokta kullanmak yerine arada bir hane bos birakilmalidir
(6rnegin: 12 567). Say1 dort basamakliysa, oldugu gibi yazilmalidir (6rnegin: 1345). Sayilarin
ondalik boltimlerini ayirmak igin ise virgiil kullanilmalidir (6rnegin: %12,67).

Ozel olmayan adlara gelen iyelik ekleri ile bu eklerin ardindan gelen ekler (6rnegin: Dig
Danisma Kurulumuzun, Boliimiimiizde) kesme isareti ile ayrilmamalidir.

Dil adlarmin ilk harfleri biiytik yazilmalidir, ancak onlara gelen ekler kesme isareti ile

ayﬂ]mnma]lr]lr ﬂrnpgin, “ Anabilim  Dali’nda ﬁg‘rpﬁm diliIngilizcedir” }7272]1m,
O
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“Ingilizce’dir” degil, giinkti Ingilizce sozctigii, kendisi de yapim eki ile tiiretilmis bir
sozciiktiir.

“de” baglac1 bash basina bir sozciik oldugu icin hep ayr1 yazilir. Bu baglaci, sik¢a yapildig: gibi,
kalma durumunu (ismin -de halini) gosteren “-de” ekiyle karistirilmamalidir. Ornegin: “Ders
Programinda yapilan degisiklikler...” (ismin -de hali) ya da “... ders programi da
degistirilmistir.” (“de” baglact)

Baglac ve ilgec olarak kullanilan “ile” ve “ise” sozctikleri ayri yazilmalidir (“dolayisiyla”
disinda). Bu yazim bicimi eskimis olmasina karsin, rapor dilinde, ozellikle 6zel adlarmn
yaziminda karisiklik ¢tkmamasi igin yararlhidir. Ancak, “iken” ek eylemini birlesik yazmaya 6zen
gosterilmelidir.

V/AN7] /A7

“Oldugundan”, “yaptigindan” gibi ifadeler yerine, miimkiinse, “oldugu igin”, “yaptig1 icin” gibi
ifadeler kullanilmalidur.

Kisaltmalardaki kesme isaretinden sonra gelen ekler, kisaltmanin agilimma degil, dogrudan
okunusuna uygun olarak konur. Buna saatler de dahildir. Ornegin: ODTU’ye (ODTU'ne degil),
MEB’in (MEB'nin degil), IMF'nin, TBMM'ye, 11.00"da.

f-s-t-k-¢-s-h-p (“Fistik¢t Sahap”) sert tinstizleriyle biten sozciiklere gelen kimi ekler ses
degisimine ugrar ve bu durumda, eklerdeki sessiz harfler de sertleriyle degistirilir. Ornegin: yapt
(yapd: degil), kampiiste (kamptisde degil), acikt1 (agikd: degil).

Ay ve giin adlari belli bir tarih sz konusuysa biiyiik yazilir. Ornegin: 04 Ocak 2022 Sali giinii
gerceklesen toplantida.

Eger cogul 6zne soz konusuysa, cogul icindeki her bir tekil 6znenin aynu fiili yaptigini 6zel olarak
vurgulamak istemiyorsak, yiiklem tekil olur. Ornegin: “Defne ve Fatma geldiler” degil, “Defne
ve Fatma geldi.” “Bircogu inaniyorlardi” degil, “Bircogu inanryordu.”

Tiirkcede “konmak”, “konulmak”, “koymak”, “koyulmak” sozctikleri siklikla yanhs kullanilir.
Aslinda, kimi sozliiklerde “konmak” sozctigiiyle esanlamli olarak gosterilse de, Tiirkcede
“konulmak” diye bir sozciik yoktur. Bu nedenle, bu sozctigii kullanmaktan kaginilmalidir. “Ders
programina XX dersi konulmustur” yerine “ders programina XX dersi konmustur” diyelim.

Yapmak, etmek, olmak gibi fiillerin kullanimina dikkat edilmelidir ve bu fiillerin aym tiimce
icinde tekrarindan kaginilmalidir. Benzer sekilde, ©ornegin, “degerlendirme” sozctugiiniin
tekrarindan da kaginilmalidir. “Onceki genel degerlendirmede ... saptanmis ve zayiflik
degerlendirmesi yapilmistir” yerine “... ve zayiflik bildirimi yapilmistir” diyelim.

“Gerek ... gerekse ...” degil, “gerek.... gerek ...” dogrudur. Aym sekilde, “ister ... isterse ...”
yerine, “ister ... ister ...” kullanalim.

Kesme isareti (")

a. Ozel adlara getirilen iyelik, durum ve bildirme ekleri kesme isaretiyle ayrilir: Kurtulus
Savasi’'ni, Ataturk’tim, Turkiye'mizin, Fatih Sultan Mehmet'e, Muhibbi'nin, Giil Baba'ya,
Yiikselme Donemi'nin, Cumhuriyet Dénemi Tiirk Edebiyati'na vb.

b. Yer bildiren 6zel isimlerde kisaltmali syleyis s6z konusu oldugu zaman, ekten dnce kesme
isareti kullanilir: Hisar’dan, Bogaz'dan vb.

C. Belli bir kanun, ttiziik, yonetmelik kastedildiginde biiytik harfle yazilan kanun, tuziik,
yonetmelik sozlerinin ek almasi durumunda kesme isareti kullamilir: Bu Kanun'un 17.
maddesinin ¢ bendi... Yukarida ad1 gecen Yonetmelik'in 2'nci maddesine gore... vb.

¢. Ozel adlar igin yay ayrag icinde bir agiklama yapildiginda kesme isareti yay ayragtan nce
kullanlir: Yunus Emre'nin (1240-1320), Yakup Kadri'nin (Karaosmanoglu) vb.

d. Ek getirildiginde Avrupa Birligi kesme isareti ile kullanilir: Avrupa Birligi'ne iiye iilkeler...
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€. UYARIL Sonunda 3. teklik kisi iyelik eki olan 6zel ada, bu ek disinda baska bir iyelik eki
getirildiginde kesme isareti konmaz: Bogaz Kopriimiiziin giizelligi, Amik Ovamizin bitki
ortiisii, Kusadamizdaki liman vb.

f.  UYARL Kurum, kurulus, kurul, birlesim, oturum ve is yeri adlarina gelen ekler kesmeyle
ayrilmaz: Tirkiye Buytik Millet Meclisine, Tiirk Dil Kurumundan, Turkiye Petrolleri
Anonim Ortakligina, Turk Dili ve Edebiyat1 Bolumii Baskanliginin; Bakanlar Kurulunun,
Danisma Kurulundan, Yurttme Kuruluna; Tirkiye Buytik Millet Meclisinin 112'nci
Birlesiminin 2'nci Oturumunda; Mavi Kose Bakkaliyesinden vb.

0. UYARI: Bagbakanlik, Rektorliik vb. sozler tinltiyle baslayan bir ek geldiginde Basbakanliga,
Rektorliige vb. bicimlerde yazilir.

. UYARI: Ozel adlara getirilen yapim ekleri, cokluk eki ve bunlardan sonra gelen diger ekler
kesmeyle ayrilmaz: Turklik, Turklesmek, Turkgti, Turkgiiliik, Tiirkce, Miisliimanlik,
Hristiyanlik, Avrupali, Avrupalilasmak, Aydinli, Konyali, Bursali, Ahmetler, Mehmetler,
Yakup Kadriler, Tiirklerin, Turkltigtin, Turklesmekte, Tiirkgenin, Miisliimanlikta,
Hollandalidan, Hristiyanliktan, Atattirkctiligtin vb.

QQc

h. UYARL Sonunda p, ¢, t, k iinsiizlerinden biri bulunan Ahmet, Celik, Halit, Sahap; Bosna-
Hersek; Kerkiik, Sinop, Tokat, Zonguldak gibi 6zel adlara {inltiyle baslayan ek getirildiginde

kesme isaretine ragmen “Ahmedi”, “Halidi”, “Sahab1”, “Bosna-Hersegi”, “Kerkuigii”,
“Sinobu”, “Tokad1”, “Zonguldag1” bi¢ciminde son ses yumusatilarak soylenir.

1. UYARL Ogzel adlar yerine kullamilan “0” zamiri ctimle iginde biiyiik harfle yazilmaz ve
kendisinden sonra gelen ekler kesme isaretiyle ayrilmaz.

I. Kisi adlarindan sonra gelen saygi ve unvan sozlerine getirilen ekleri ayirmak igin konur:
Nihat Bey’e, Ayse Hanim'dan, Mahmut Efendi'ye, Enver Pasa’ya; Turk Dil Kurumu
Baskani'na vb.

J. Kisaltmalara getirilen ekleri ayirmak icin konur: TBMM'nin, TDK'nin, BM’de, ABD'de,
TV’ye vb.

K. Sayilara getirilen ekleri ayirmak igin konur: 1985'te, 8'inci madde, 2'nci kat; 7,65'lik, 9,65'lik,
657’yle vb.

| Belirli bir tarih bildiren ay ve giin adlarma gelen ekleri ayirmak igin konur: Bagvurular 17
Aralik’a kadar siirecektir. Yabanc1 Sozlere Karsiliklar Kilavuzu'nun veri tabaninin Genel
Ag’da hizmete sunuldugu giin olan 12 Temmuz 2010 Pazartesi'nin TDK i¢in énemi buiytiktir.

M. Seslerin olcti ve soyleyis geregi diistiigiinii gostermek icin kullanilir
Sems’in gozlerine bir stiphe ¢oreklendi: “Dostum ne’n var? Her sey yolunda m1?” (Elif
Safak)
Giizelligin on par’etmez
Bu bendeki ask olmasa (Asik Veysel)
n. Bir ek veya harften sonra gelen ekleri ayirmak i¢in konur: a’dan z'ye kadar, Tiirkcede -lik’la
yapilmis sozler.

34. Biiytik Harf
a. Cumle biiytik harfle baslar: Ak akge kara giin i¢indir.

b. Ciimle icinde tirnak veya yay ayrag igine alinan ciimleler biiyiik harfle baglar ve sonlarma
uygun noktalama isareti (nokta, soru, tinlem vb.) konur:

Atattirk "Muhtag oldugun kudret, damarlarindaki asil kanda mevcuttur!" diyor.
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UYART: Iki cizgi arasindaki agiklama ctimleleri buiytik harfle baslamaz:

Bir zamanlar -bu zamanlar ¢ok da uzak degildir, bundan on, on iki yil 6nce- Tiirk
saltanatinin maddi sinirlar1 ugsuz bucaksiz denilecek kadar genisti. (Yakup Kadri
Karaosmanoglu)

c. Iki noktadan sonra gelen ctimleler biiyiik harfle baglar:

Menfaat sandalyeye benzer: Basinda tasirsan seni kiictiltiir, ayagimin altina alirsan
yiikseltir. (Cenap Sahabettin)

UYARI: Iki noktadan sonra ciimle ve 6zel ad niteliginde olmayan 6rnekler siralandiginda
bunlar biiytik harfle baslamaz:

Bu eskiligi siz de ¢ok evde gormiigstintizdiir: duvarlarda civiler, civi yerleri, lekeler...
(Memduh Sevket Esendal)

UYARI: Rakamla baslayan ctimlelerde rakamdan sonra gelen kelime 6zel ad degilse, biiyiik
harfle baslamaz: 2007 yilinda Ttirk Dil Kurumunun 75. yilin1 kutladik.

¢. Ornek niteligindeki kelimelerle baslayan ctimlede de ilk harf biiyiik yazilir: "Banka, biitce,
devlet, findik, kanepe, menekse, semsiye" gibi ytizlerce kelime, kdkenleri yabanci olmakla
birlikte artik dilimizin mali olmustur.

d. Dizeler biiyiik harfle baglar:

Korkma! Sonmez bu safaklarda ytizen al sancak
Sonmeden yurdumun tsttinde tiiten en son ocak. (Mehmet Akif Ersoy)
e. Ozel adlar biiyiik harfle baglar:

i. Kisiadlariyla soyadlari biiyiik harfle baglar: Mustafa Kemal Atatiirk, Ismet inénii, Kazim
Karabekir, Ahmet Hasim, Sait Faik Abasiyanik, Yunus Emre, Karacaoglan, A§1k Omer,
Wolfgang von Goethe, Vilhelm Thomsen vb.

ii. Takma adlar da biiyiik harfle baglar: Muhibbi (Kanuni Sultan Siileyman), Demirtas (Ziya
Gokalp), Tarhan (Omer Seyfettin), Aka Giindiiz (Hiiseyin Avni, Enis Avni), Kirpi (Refik
Halit Karay), Deli Ozan (Faruk Nafiz Camlibel), Server Bedi (Peyami Safa), vb.

iii. Kisi adlarindan 6nce ve sonra gelen unvanlar, sayg: sozleri, riitbe adlar1 ve lakaplar
biiytik harfle baslar: Cumhurbaskan1 Mustafa Kemal Atattirk, Kaymakam Erol Bey, Dr.
Alaaddin Yavasca; Sayin Prof. Dr. Hasan Eren; Mustafa Efendi, Zeynep Hanim, Bay Ali
Cicekci; Maresal Fevzi Cakmak, Yiizbasi Cengiz Topel; Mimar Sinan, Fatih Sultan
Mehmet, Gen¢ Osman, Deli Petro vb.

IV. Akrabalik ad: olup lakap veya unvan olarak kullanilan kelimeler biiyiik harfle baglar:
Baba Giindiiz, Day1 Kemal, Hala Sultan, Nene Hatun; Giil Baba, Susuz Dede, Telli Baba
vb.

UYARI: Akrabalik bildiren kelimeler kiictik harfle baslar: Ttilay ablama gittim. Ayse
teyzemin keki ¢ok gtizel.

V. Ciimle icinde 6zel adin yerine kullanilan makam veya unvan sozleri biiytik harfle bagslar:
Uzak Dogu’dan gelen heyeti Vali diin kabul etti.

Vi. Saygi bildiren sozlerden sonra gelen ve makam, mevki, unvan bildiren kelimeler biiyiik
harfle baslar:

Sayin Bakan,

Sayin Bagkan,
Sayin Rektor,
Sayin Vali,
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Vii.

viii.

Xi.

Xil.

Xiil.

Xiv.

XV.

XVi.

XVil.

XVill.

XiX.

Mektuplarda ve resmi yazismalarda hitaplar biiytik harfle

baslar:Sevgili Kardesim,
Aziz Dostum,
Degerli Dinleyiciler,

Hayvanlara verilen 6zel adlar biiytik harfle baglar: Boncuk, Findik, Minnos, Pamuk vb.

Millet, boy, oymak adlar1 biiyiik harfle baslar: Alman, Arap, ingiliz, Japon, Rus, Turk;
Kazak, Kirgiz, Oguz, Ozbek, Tatar; Hacimusali, Karakecili vb.

Dil ve lehge adlar1 buiytik harfle baslar: Tiirkce, Almanca, Ingilizce, Rusca, Arapga;
Oguzca, Kazakga, Kirgizca, Ozbekce, Tatarca vb.

Devlet adlar1 biiytik harfle baslar: Tirkiye Cumhuriyeti, Kuzey Kibris Tiirk
Cumhuriyeti, Amerika Birlesik Devletleri, Suudi Arabistan, Azerbaycan, Kirim Ozerk
Cumhuriyeti vb.

Din ve mezhep adlar1 ile bunlarin mensuplarini bildiren sozler buytik harfle baslar:
Miisliimanlik, Misliman; Hristiyanlik, Hristiyan; Musevilik, Musevi; Budizm, Budist;
Hanefilik, Hanefi; Katoliklik, Katolik vb.

Din ve mitoloji ile ilgili 6zel adlar buytik harfle baslar: Tanri, Allah, [lah, Cebrail, Zeus,
Osiris, Kibele vb.

UYARI: “Tanri, Allah, Ilah” sozleri 6zel ad olarak kullanilmadiklarinda kiiciik harfle
baslar: Eski Yunan tanrilari. Miizik diinyasinin ilaha.

“ Amerika'da kacakciligin allahlar1 vardir.” (Tarik Bugra)
Gezegen ve yildiz adlar biiyiik harfle baslar: Merkiir, Neptiin, Satiirn; Halley vb.

UYARI: Diinya, giines, ay kelimeleri gezegen anlami disinda kullanildiklarinda kiigtik
harfle baslar:

Biz diinyadan ayr1 yasarken diinya epey degismis. (Huiseyin Cahit Yalcin)

Diistince, hayat tarzi, politika vb. anlamlar bildirdiginde dogu ve bati1 sozlerinin ilk
harfleri btiytik yazilir: Bati medeniyeti, Dogu mistisizmi vb.

UYARLI: Bu sozler yon bildirdiginde kiictik yazilir: Bursa’'nin dogusu, Ankara’nin batisi
vb.

Yer adlar1 (kita, bolge, il, ilce, koy, semt vb.) biiylik harfle baslar: Afrika, Asya;
Giineydogu Anadolu, I¢ Anadolu; Istanbul, Taskent; Turgutlu, Urgiip; Akcakdy,
Cayirbagy; Bahgelievler, Kizilay, Sariyer vb.

Yer adlarinda ilk isimden sonra gelen ve deniz, nehir, gol, dag, bogaz vb. tiir bildiren
ikinci isimler buiyiik harfle baslar: Agr1 Dag1, Aral Golii, Asya Yakasi, Canakkale Bogazi,
Dicle Irmagy, Ege Denizi, Erciyes Dag, Firat Nehri, Stiveys Kanali, Tuna Nehri, Van Goli,
Zigana Gegidi vb.

UYARI: Ozel ada dahil olmay1p tamlama kuran sehir, il, ilce, belde, koy vb. sozler kiictik
harfle baslar: Trabzon ili, Salpazari ilgesi, Fidanbas: koyti vb.

Mabhalle, meydan, bulvar, cadde, sokak adlarinda gecen mahalle, meydan, bulvar, cadde,
sokak kelimeleri biiyiik harfle baslar: Halit Rifat Pasa Mahallesi, Yunus Emre Mahallesi,
Karakdy Meydani, Zafer Meydani, Gazi Mustafa Kemal Bulvari, Ziya Gokalp Bulvari,
Nene Hatun Caddesi, Cemal Nadir Sokag: vb.

Saray, kosk, han, kale, koprt, kule, anit vb. yap1 adlarmin biittin kelimeleri biiytik harfle
baslar: Dolmabahge Sarayi, Cankaya Koskii, Horozlu Han, Ankara Kalesi, Alanya Kalesi,
Galata Kopriisti, Mostar Kopriisti, Beyazit Kulesi, Zafer Abidesi, Bilge Kagan Anit1 vb.
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XX. Yer bildiren 6zel isimlerde kisaltmali1 sdyleyis s6z konusu oldugunda, yer adinin ilk harfi
biiytik yazilir: Hisar’'dan, Bogaz’dan, Kosk’e vb.

XXi. Kurum, kurulus ve kurul adlarinin her kelimesi biiyiik harfle baslar: Tiirkiye Biiyiik
Millet Meclisi, Tiirk Dil Kurumu, Dil ve Tarih-Cografya Fakiiltesi, Devlet Malzeme Ofisi,
Milli Kiitiiphane, Cocuk Esirgeme Kurumu, Atatiirk Orman Ciftligi, Cankaya Lisesi;
Anadolu Kuliibii, Mavi Kose Bakkaliyesi; Ttirk Ocagl, Yesilay Dernegi, Muharip Gaziler
Dernegi, Emek Insaat; Bakanlar Kurulu, Tiirk Dili Dergisi Yaym Danisma Kurulu, Talim
ve Terbiye Kurulu Baskanligy; Ttirk Dili ve Edebiyat: Bolumti vb.

Xxii.  Kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge, genelge adlarmin her kelimesi biiyiik harfle baslar:
Medeni Kanun, Turk Bayrag: Ttiztigii, Telif Hakk: Yayin ve Satis Yonetmeligi vb.

xxXiii.  Kurum, kurulus, kurul, merkez, bakanlik, {iniversite, fakiilte, boliim, kanun, tiiziik,
yonetmelik ve makam sozleri asillar1 kastedildiginde biiytiik harfle baglar:

Turkiye Biytik Millet Meclisi her yil 1 Ekim’de toplanir. Bu yil ise Meclis, yeni
doneme erken baslayacak.

Turk Dil Kurumu calismalarin titizlikle stirdiirtiyor. Atasozleri ve Deyimler Sozltigii,
Kurumun 21 May1s 2009 tarihinde Kars’ta diizenledigi toplantida kullanima agilda.

2876 say1l1 Kanun bu yil yeniden gozden gegiriliyor.

Yazarlara odenecek telif ticreti, Telif Hakki Yayin ve Satis Yonetmeligi'ne gore
diizenlenmektedir. Yapilan islem Yonetmelik'in 4'tinci maddesine aykir:
diismektedir.

XXiv. Kitap, dergi, gazete ve sanat eserlerinin (tablo, heykel, beste vb.) her kelimesi biiyiik harfle
baslar: Nutuk, Safahat, Kendi Gok Kubbemiz, Anadolu Notlari, Sinekli Bakkal; Tiirk Dili,
Turk Kulttirti, Varlik; Resmi Gazete, Hiirriyet, Milliyet, Ttirkiye, Yeni Asir; Kaplumbaga
Terbiyecisi; Yorgun Herkiil; Saraydan Kiz Kacirma, Onuncu Y1l Mars1 vb.

UYARI: Ozel ada dahil olmayan gazete, dergi, tablo vb. sozler biiyiik harfle baglamaz:
Milliyet gazetesi, Ttirk Dili dergisi, Hali Dokuyan Kizlar tablosu vb.

UYARI: Kitap, makale, tiyatro eseri, kurum adi1 vb. 6zel adlarda yer alan kelimelerin ilk
harfleri buiytik yazildiginda ve, ile, ya, veya, yahut, ki, da, de sozleriyle mi, mi, mu, mu
soru eki kii¢lik harfle yazilir: Mai ve Siyah, Sug ve Ceza, Leyla ile Mecnun, Turfanda mu,
Turfa m1?, Diyorlar ki, Diinyaya Ikinci Gelis yahut Sir Iginde Esrar, Ya Devlet Basa ya
Kuzgun Lese, Ben de Yazdim, Atatiirk Kiiltiir, Dil ve Tarih Yiiksek Kurumu vb. Ozel adin
tamamu buiyiik yazildiginda ve, ile, ya, veya, yahut, ki, da, de sozleriyle m1, mi, mu, mii
soru eki de biiyiik harfle yazilir: DIL VE TARIH-COGRAFYA FAKULTESI vb.

XXV. Ulusal, resmi ve dini bayramlarla anma ve kutlama giinlerinin adlar1 biiyiik harfle baslar:
Cumbhuriyet Bayrami, Ulusal Egemenlik ve Cocuk Bayrami, 19 Mayis Atatirk’tt Anma
Genglik ve Spor Bayrami, Ramazan Bayrami, Kurban Bayrami, Nevruz Bayrami, Mirag
Kandili; Anneler Giinti, Ogretmenler Gint, Diinya Tiyatro Giinti, Hidirellez vb.

Xxvi. Kurultay, bilgi s6leni, ¢alistay, actk oturum vb. toplantilarin adlarinda her kelimenin ilk
harfi biiyiik yazilir: VI. Uluslararasi Tiirk Dili Kurultayi, Kitle iletisim Araglarinda
Ttrkgenin Kullanimu Bilgi Soleni, Karamanh Tiirkcesi Arastirmalar: Calistay1 vb.

Xxvii. Tarihi olay, ¢ag ve dénem adlar1 biiyiik harfle baglar: Kurtulug Savagsi, Milli Miicadele,
Cilali Tas Devri, Ilk Cag, Lale Devri, Cahiliye Dénemi, Buzul Donemi, Milli Edebiyat
Donemi, Tanzimat Donemi’'nde vb.

xxviii. Ozel adlardan tiiretilen biitiin kelimeler biiyiik harfle baslar: Tiirkliik, Tiirklesmek,
Turkcti, Turkculuk, Tirkce, Avrupali, Avrupalilasmak, Asyalilik, Darvinci, Konyal,
Bursal: vb.
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UYARI: Ozel ad kendi anlami diginda yeni bir anlam kazanmigsa biiyiik harfle baglamaz:
acem (Tturk miiziginde bir perde), hicaz (Ttirk miiziginde bir makam), nihavent (Ttirk
miiziginde bir makam), amper (elektrik akiminda siddet birimi), jul (fizikte is birimi),
allahlik (saf, zararsiz kimse), donkisotluk (geregi yokken kahramanlik gostermeye
kalkisma) vb.

UYARI: Para birimleri biiytik harfle baslamaz: avro, dinar, dolar, lira, kurus, liret vb.
UYARI: Ozel adlar yerine kullanilan "o" zamiri ciimle iginde biiyiik harfle yazilmaz.

UYARI: Miizikte kullanilan makam ve tiir adlar1 biiytik harfle baslamaz: acemasiran,
acembuselik, bayati, hicazkar, ttirkii, varsagi, bayati vb.

xxix.  Yer, millet ve kisi adlariyla kurulan birlesik kelimelerde sadece 6zel adlar biiytik harfle
baglar: Antep fistig1, Briiksel lahanasi, Frenk gomlegi, Hindistan cevizi, Ingiliz anahtari,
Japon giilti, Maras dondurmasi, Van kedisi vb.

e. Belirli bir tarih bildiren ay ve giin adlar1 biiytik harfle baslar: 29 May1s 1453 Sali guinti, 29
Ekim 1923, 28 Aralik 1982’de goreve basladi. Lale Festivali 25 Haziran’da baslayacak.

f.  Belirli bir tarihi belirtmeyen ay ve giin adlar1 kiigiik harfle baglar: Okullar genellikle eyliiliin
ikinci haftasinda 6gretime baslar. Ytirtitme Kurulu toplantilarini persembe gtinleri yapariz.

Tabela, levha ve levha niteligindeki yazilarda gecen kelimeler biiytik harfle baslar: Giris, Cikis,
Miidiir, Vezne, Baskan, Doktor, Otobtis Duragi, Dolmus Durag, Sehirler Arast Telefon, 3.
Kat, 4. Sinif, 1. Blok vb.

QQ(

0. Kitap, bildiri, makale vb.nde ana basliktaki kelimelerin tamamu, alt basliktaki kelimelerin ise
yalnizca ilk harfleri biiytik olarak yazilir.

1. Kitap, dergi vb.nde bulunan resim, cizelge, tablo vb.nin altinda yer alan agiklayic1 yazilar biiytik
harfle baslar. Aciklayici yazi, ctimle niteliginde degilse sonuna nokta konmaz.

36. Asagidaki sozciiklerin yazimina dikkat edelim:

artirmak (arttirmak degil)

bircok (bir cok degil)
Boltimiince (Boltimii'nce degil)
dolayisiyla (dolayist ile degil)
egitim-ogretim (egitim ve 6gretim degil)
iligkin (“iliskin olarak” biciminde degil)
itibartyla (itibariyle degil)
laboratuvar (laboratuar degil)
ogretim dili (egitim dili degil)
tercihen (tercihan degil)

yani sira (yanisira degil)

yar1yil (yar1 yil degil)

30-gtin yanitt (30 gtin yanit1 degil)

yer alan (yeralan degil)

35. Raporlarda, asagida verilen eski sozctikler yerine yenilerini kullanmay1 tercih edelim:

diger bir deyisle  yerine baska bir deyisle
donem yerine yar1yil
esnasmda yerine sirasimnda
faaliyet yerine etkinlik

harig yerine disinda
hususunda yerine konusunda
imkan yerine olanak

itibaren, beri yerine bu yana
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kuvvetlendirmek
neticesinde
ragmen

sadece

seklinde

yerine
yerine
yerine
yerine
yerine

guclendirmek
sonucunda
karsin
yalnizca
biciminde
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