Tiirk Psikolojik Danisma ve Rehberlik Dernegi

Psikolojik Danisma ve Rehberlik Egitimi Programlarin1 Degerlendirme ve Akreditasyonu
Birimi (PDR-EPDAB)

BUTCE VE MALI ISLER YONETMELIGI
Madde 1: Dayanak, Amag ve Kapsam

Bu yonetmelik, “Psikolojik Danisma ve Rehberlik Egitimi Programlarini Degerlendirme
ve Akreditasyonu Biriminin (PDR-EPDAB)” tiim wunsurlarinda c¢alisma donemi iginde
uygulanacak olan biitcenin planlanmasi, koordinasyon ve denetimi, varliklarin, bor¢ ve
alacaklarin, kayit ve denetimini diizenleyen ana ilkeleri saptamak amaci ile hazirlanmistir.

Bu yonetmelik, PDR-EPDAB mali islemleri biitce hazirlanmasi ve uygulanmasi ile
muhasebe islemlerini kapsar ve PDR-EPDAB biinyesinde gerceklestirilen mali islemler bu
yonetmelik cercevesinde ytiritiiliir.

Madde 2: Tanimlar ve Kisaltmalar
Bu yonetmelikte gecen:

a. PDR-EPDAB, Psikolojik Danisma ve Rehberlik Egitimi Programlarmmi Degerlendirme ve
Akreditasyonu Birimi'ni,
. AUK, Akreditasyon Ust Kurulu'nu
. Bagkan Yardimcisi, PDR-EPDAB AUK Baskan Yardimcisin,
. Birim Sekreteri, PDR-EPDAB AUK sekreterini,
. Mali Isler Sekreteri, mali isler sekreterligini tistlenmis Akreditasyon Ust Kurulu Uyesini,
. PDR-EPDAB Iktisadi Isletmesi, Psikolojik Danisma ve Rehberlik Egitimi Programlarimni
Degerlendirme ve Akreditasyonu Birimi Iktisadi Isletmesini,
g. Isletme Miidiirii, Psikolojik Danisma ve Rehberlik Egitimi Programlarini Degerlendirme ve
Akreditasyonu Birimi Tktisadi Isletmesi Miidiiriinii,
h. Birim Biitcesi, Psikolojik Danisma ve Rehberlik Egitimi Programlarini Degerlendirme ve
Akreditasyonu Birimi Biitcesini,
i. PDR-EPDAB Iktisadi Isletme Biitesi, Psikolojik Damsma ve Rehberlik Egitimi
Programlarini Degerlendirme ve Akreditasyonu Birimi Iktisadi Isletmesi Biitcesini,
j- PDR-EPDAB Biitcesi, Birim Biitcesi ve PDR-EPDAB Isletmesi Biitcesi'nin konsolide edilmis
bicimini taimlamaktadar.
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Madde 3: Biitce

3.1. PDR-EPDAB Biitcesi



PDR-EPDAB Biitcesi, PDR-EPDAB Birim Biitcesini ve PDR-EPDAB Isletme Biitcesi
olmak tizere, iki ayr1 bolimden olusur. PDR-EPDAB Biitcesi, PDR-EPDAB Birim Biitcesi ve
PDR-EPDAB Isletme Biitcesinin konsolide edilmis seklidir.

3.2. Biitce Donemi

PDR-EPDAB biitce dénemi bir yillik olup, 1 Ocak-31 Aralik tarihleri arasii kapsar (bu
tarihler de dahil). PDR-EPDAB Biitcesi ait oldugu yilda yapilacak AUK onayiyla ve 1 Ocak
tarihinden itibaren yiiriirliige girer. Biitgenin yiiriirliik tarihi ile biitcenin AUK tarafindan
onaylanma arasindaki stire icinde yapilan giderleri karsilamak tizere, her ay icin bir tnceki
donemde gerceklesen biitcenin ay basi ortalama diisen miktar1 (1/12'sini) asmayacak sekilde
harcama yapilabilir. Bir 6nceki biitce doneminde biitceye dahil edilen giderler, bir sonraki biitce
yilina sarksa dahi, daha ¢nce biitcelendirildikleri i¢in bu kapsama girmeyecektir. Yine de, bu
giderler, kesin hesap raporlariyla birlikte AUK’a sunulur. Tiim gelirler, herhangi bir sinira bagh
olmaksizin tahsil edilir.

3.3. Finans Komitesi

Finans komitesi, mali isler sekreteri baskanliginda, Birim Sekreteri ve AUK tarafindan
belirlenecek ticiincti bir tiye ile birlikte 3 (ii¢) kisiden olusur.

Finans Komitesi'nin sorumlugu asagidakileri kapsar:

a. Yillik PDR-EPDAB biitcesini hazirlanmak ve bunu AUK’a sunmak,

b. Tamamlanan biitce donemine iliskin biitce performansini degerlendirmek ve degerlendirme
sonuclarmi AUK a rapor etmek,

c. PDR-EPDAB’1n ti¢ yillik stireli uzun vadeli biitce tahminlerini hazirlamak ve bunlar1 yillik
bazda gtincellemek.

3.4. Biit¢enin Hazirlanmasi
PDR-EPDAB Biitgesi, asagidaki temel kurallar cercevesinde hazirlanacaktir.

a. Finans Komitesi, her yilin Aralik ayinda gelecek yila ait taslak biitceyi ve izleyen iki yili
iceren biitce tahminlerini hazirlar ve AUK’a sunar.

b. PDR-EPDAB Biitcesi'nde ¢ngoriilen gelirler ve giderler biitce yil1 icin PDR-EPDAB’mn kurul
ve komitelerinin gerceklestirecegini kabul ettikleri faaliyetlere ve o yildaki muhtemel fiyat
endekslerine, mevcut 12 aylik enflasyon rakamlar1 da dahil ederek hesaplanabilir.

c. Taslak biitcede gider toplamimin %30'u miktarinda bir fonun isletme sermayesi olarak bir
sonraki yila devrinin planlanmas: esastr.

d. Biitge kalemleri Finans Komitesi tarafindan onerilip, AUK tarafindan onaylanan muhasebe
hesap kodlarina gore hazirlanacaktir. Muhasebe kodlar1 Finans Komitesi tarafindan
hazirlanacak ve gerektiginde AUK onay1 ile degistirilebilecektir.

3.5. Biitcenin Onay1



Finans komitesi tarafindan hazirlanip AUK tarafindan kabul edilen PDR-EPDAB Biitcesi,
Genel Sekreter tarafindan AUK tiyelerine sunulur. PDR-EPDAB Biitcesi, AUK tarafindan
onaylandiktan sonra yiirtirltige girer.

3.6. Biitcenin Uygulanmasi

a. AUK tarafindan kabul edilen biitcedeki gelirlerin gergeklestirilmesinde ve giderlerin
belirtilen smirlar i¢inde yapilmasinda, AUK yetkili ve sorumludur. Harcamalar, en az bir
tanesi AUK Bagkani ya da Mali Isler Sekreteri olmak tizere, imzaya yetkili 2 (iki) AUK
tiyesinin onayiyla yapilir. AUK, Birim ve/veya PDR-EPDAB Isletmesi personelinden
gerekli gordiiklerine, belirli bir miktarda smurli kalmak kaydiyla, harcama yetkisi verebilir.
Bu kisilerin isimleri ve harcama yetkisine iliskin ayrintilar, AUK karar defterine gerekli
ayrintilari ile not edilir.

b. Yeterli biitce 6denegi bulunmayan bir kisimdan, gerekli 6denek aktarilmasi yapilmadan
harcama yapilamaz. AUK, biitcenin beklenmeyen giderler kismindan, ihtiyag halinde bagka
kisimlara aktarma yapmaya yetkilidir. Aktarmamin nedeni ve tutari, AUK karan ile
belirlenir ve ilgili bilgiler karar defterine islenir.

c. Beklenmeyen giderler faslindan aktarma yapilmakla birlikte ihtiyacin karsilanamamasi
halinde, biitce tasarrufundan karsilanmak tizere, AUK karari ile harcama yapilabilir.

3.7. Biitce Raporlar:

a. AUK tarafindan onaylanmis PDR-EPDAB Biitcesi ile her ay gerceklegen gelir ve giderler,
Finans Komitesi tarafindan karsilastirma cetvelleri ile izlenir ve Ocak-Mart, Nisan-
Haziran, Temmuz-Eyliil ve Ekim-Aralik devrelerinde degerlendirilerek, raporlanir.
Finans Komitesi tarafindan hazirlanan donemsel raporlar, AUK tarafindan
degerlendirilerek gerekmesi durumunda 6nlemler alir.

b. Finans Komitesi, her biitce donemi sonunda, yapilan harcamalar ve elde edilen gelirleri,
onaylanan btitcede ongoriilen rakamlarla karsilastirarak, kesin hesap raporu hazirlar ve
AUK a sunar.

Madde 4: Hesaplarin Tutulmasi
4.1. Muhasebe Organizasyonu

a. PDR-EPDAB ve PDR-EPDAB Isletmesi hesaplars, ilgili mevzuata gére ayr1 ayri tutulur.

b. Gelir ve giderlerin muhasebelestirilmesinde, ilgili mevzuata, PDR-EPDAB etkinliklerine ve
biitce diizenine uygun olarak hazirlanan hesap plani uygulanmir. Giincel islemlerin
gerektirdigi alt hesaplar disinda, hesap planinda degisiklik yapilmasinda AUK yetkilidir.

c. Muhasebe kayitlar1 Ankara Serbest Muhasebeciler ve Mali Miisavirler Odasina kayitl bir
Muhasebe Biirosu tarafindan tutulur. Muhasebe islemleri i¢in hizmet alinacak Muhasebe
Biirosu AUK karari ile belirlenir.

4.2. Muhasebe Islemlerinde Yetki ve Sorumluluk



a. PDR-EPDAB ve PDR-EPDAB Isletmesi muhasebe islemlerinin usuliine gére yapilmasindan,
yasalarin ongordiigu defterlerin diizenli tutulmasindan ve yasada ongoriilen stireler
icerisinde onaylatilmasindan Baskan Yardimcisi ve PDR-EPDAB Isletmesi Miidiirii
sorumludur.

b. Muhasebe fisleri, gider bildirimleri ve mizan cetvelleri, Mali Isler Sekreteri veya Madde 3.6(i)
hiiktimleri uyarmnca harcama yetkisi verilmis Birim ve PDR-EPDAB Isletmesi personeli
tarafindan islem kontrolii yapilarak imzalanir. Yetkililerin imzasimi tasimayan fislere
istinaden hicbir 6ddeme yapilmaz. Yapildig1 takdirde, bundan dogacak Birim zararini,
ddemeyi yapmus olanlar tazmin ederler.

c. Mali Isler Sekreteri, Birimin ve PDR-EPDAB Isletmesi'nin muhasebe ve defterleri iizerinde
inceleme ve izleme yaparak AUK adia muhasebe is ve islemlerini siirekli olarak denetler,
gordiigii eksiklik ya da aksakliklari, geregine gore, muhasebe biirosuna, isletme Miidiiriine,
Finans Komitesine ya da AUKa bildirir.

4.3. Muhasebe Kayitlarinin Saklanmasi

Tum muhasebe kayitlar: gecerli yasa ve yonetmeliklere uygun olarak saklanir.

Madde 5: Nakit Yonetimi ve Fonlarin Degerlendirilmesi

a. PDR-EPDAB Birim ve PDR-EPDAB Iktisadi Isletmesini ilgilendiren finansal islemlerin
banka transferi yoluyla gerceklestirilmesi esastir.

b. Birim ve PDR-EPDAB Iktisadi Isletmesi kasasinda hazir bulundurabilecek nakit miktar:
AUK tarafindan donemsel olarak belirlenir.

PDR-EPDAB’in kasa ve banka hesaplarindaki fonlarmm PDR-EPDAB amag ve ilkeleri
dogrultusunda en uygun sekilde degerlendirilmesinden AUK sorumludur.

Madde 6: i¢c ve D1s Denetim

I¢ ve dis denetim yasalara uygun olarak yiiriitiiliir ya da yaptirilir.

Madde 7: Seffaflik ve Kamuya Bilgi Verilmesi

AUK tarafindan onaylanan yillik biitce ve tamamlanan déneme ait mali rapor, AUK
tutanaklariyla birlikte Ttirk PDR Dernegi PDR-EPDAB web sayfasindan yayimlanir.

Madde 8: Yonetmelikte Degisiklikler



a. Bu yonetmelik izerinde degisiklik onerileri ve ytiriirliik tarihi onerileri, AUK tarafindan

yapilir.
b. AUK tarafindan hazirlanan yoénetmelik degisikligi onerileri, AUK'tin ilk toplantisinda

gtindeme alinir ve karara baglanur.

Madde 9: Yiiriirlitk

Bu yonetmelik AUK tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren yiirtirliige girer.

Madde 10: Yiiriitme

Bu yonetmelik hiikiimlerini AUK Bagkar yiiriitiir.



